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Indhold

e C(Centrale begreber
e Generelt
e Arbejdsgange

Vejledningen bestar af 3 dele, som kan lases hver for sig. Du kan derfor
uden problemer hoppe direkte til det afsnit, som er vesentligt for dig.
Centrale begreber kan bruges som en ordliste og en lynindfering i de be-
greber, der omhandler elevflytning, elevudlén og elevdeling. Generelt er
en generel introduktion til emnet, og er isa@r vigtig at laese forste gang,
man beskaftiger sig med elevflytninger. Arbejdsgange beskriver, hvor-
dan man konkret skal betjene systemet, og kan bruges som et opslags-
veerk.

AEndringer
En lille ndring omkring skolehjem i afsnittet om placering pé skolefor-
lob pa gennemforende skole.

Desuden er det beskrevet at batchjobbene nu bestilles automatisk af job-
bestillingsfunktionen.

Centrale begreber

Centralt be-  Forklaring eller beskrivelse
greb

Elevudlan Elevudlan benyttes hvis en elev gennemforer en hel tael-
leperiode af sin uddannelse pd en anden skole end elevens
arrangerende skole.

Det er et krav at eleven har en central uddannelsesaftale.

Bemark at der ikke skiftes arrangerende skole i forbin-
delse med et udlan.

Det er den gennemforende skole der indberetter arselever
for den periode hvor eleven er udlant.

Elevflytning  Elevflytning anvendes hvis en elev skifter arrangerende
skole. Det kan enten vaere en naturlig folge af elevens ud-



dannelse eller fordi eleven rent geografisk skifter bopeel.

Der kan anvendes forventede flytning og endelige flyt-
ninger.

En forventet flytning er blot en *'meddelelse’ fra en skole
om at en elev forventes at flytte til modtager skolen pa
den angivne dato. En forventet flytning gor det muligt for
modtager skolen at planlegge elevens videre uddannel-
sesforlgb (efter flytte datoen). En forventet flytning ber
siden @ndres til en endelig flytning eller slettes igen.

Ved en endelig flytning skifter elevens arrangerende sko-
le nar afsender skolen har modtaget en kvittering for at
modtager skolen har accepteret flytningen.

Elevdeling Elevdeling anvendes hvis flere skoler i samme kalender-
periode underviser en elev. Det kan vaere forskellige dage
1 en uge eller forskellige periode inden for samme telle-
periode. Elevens arrangerende skole @ndres ikke. Det er
den arrangerende skole som indberetter arselever for hele
elevens undervisning. Afregning for den undervisning der
sker pd den ’anden’ skole ma aftales mellem, skolerne
indbyrdes.

Generelt

Denne administrative vejledning vedrerer deling af elever mellem to eller
flere skoler. Ved elevdeling forstas at eleven i lebet af en skoleperiode
modtager undervisning pa flere forskellige skoler. Undervisningen kan
ligge 1 den samme kalenderperiode eller efter hinanden pd de enkelte sko-
ler. Eleven kan saledes teoretisk modtage undervisning pa flere skoler pa
samme undervisningsdag (hvis skolerne ligger tilstreekkelig tet pd hinan-
den rent geografisk).

For elevdeling geelder folgende:

e Det er kun den arrangerende skole der kan foretage elevdeling for
en elev (en gennemforende skole kan saledes ikke dele eleven
"videre’)

e Det er kun den arrangerende skole der indberetter oplysninger om
eleven:

e Arselevbidrag (skolerne m4 afregne indbyrdes — det er et
krav fra UVM)

e Indberetning af karakterer og resultater
e Indberetning til Danmarks Statistik
e Indberetning til AUB



e En elev kan ikke samtidig vere ’delt’ og udlint.

e Eleven behover ikke have nogen uddannelsesaftale

En elevdeling vedrerer en bestemt periode. En elev kan deles i flere peri-
oder. Det er séledes muligt at dele en elev mellem flere end to skoler i
den samme periode og ogsa at dele eleven 1 forskellige perioder mellem
de samme skoler. Hvis arrangerende skole deler en elev flere gange med
den samme gennemforende skole, ma perioderne ikke vere overlappen-

de.

Bemark at der omkring dataudvekslingen gaelder folgende:

e Nar en skole danner data, som skal sendes til den anden skole
(uanset om dette er pa den arrangerende eller den gennemforende
skole), bliver selve dataafsendelsen foretaget af et batchjob.

Selve elevdelingen og godkendelsen af denne sendes af
batchjobbet B224 Elevudidn/-deling, afsendelse.

Skoleforlgbsplaceringer kan sendes fra arrangerende skole til
gennemforende skole af batchjobbet B305 Opdatering af ud-
ldn pa interessentskoler. Bemark, at dette job overforer alle
oplysninger om skoleforlgbsplaceringer til interessentsko-
lerne uanset om disse er pa den arrangerende skole, eller pa
andre skoler i forbindelse med elevudlan/-deling.

Skoleforlebsplaceringer kan sendes fra gennemforende skole
til arrangerende skole af batchjobbet B215 Overforsel af cen-
dringer for ekstern elev.

Holdplaceringer sendes fra den gennemforende skole til den
arrangerende skole af batchjobbet B429 Afsendelse af eks-
terne holdplaceringer. Oplysninger om holdplaceringer pa
arrangerende skole sendes ikke til gennemforende skole.

Fraver sendes fra gennemforende skole til arrangerende sko-
le af batchjobbet B424 Afsendelse af eksternt fraveer. Oplys-
ninger om fraver pa arrangerende skole sendes ikke til gen-
nemforende skole.

Karakterer registreret pd den gennemforende skole sendes til
arrangerende skole af batchjobbet B206 Afsend karakterer til
arrangerende skole. Karakterer fra arrangerende skole sen-
des ikke til gennemferende skole.

Disse batchjob bestilles automatisk af jobbestillingsfunktionen.

e Pa modtager-skolen er situationen anderledes. Her modtages da-
taene af batchjobs, som startes automatisk, nar der kommer data,



som disse batchjobs skal behandle. Disse batchjobs skal derfor
ikke sattes op til at kere automatisk.

For at fa et overblik over hvorledes dataudvekslingen forgar, kan
det anbefales at benytte vinduet B281 Log, udlan- flytning (menu:
Elever — Elevdeling og Elever — Elevudlan). Her kan man folge
dataudvekslingen mellem skolerne. Vinduet kan anvendes bade
pa arrangerende skole og gennemforende skole. P4 gennemforen-
de skole vil en elev dog forst fremgé af vinduet, ndr man har be-
handlet delingen.

Hvis en elevdeling af den ene eller anden grund ikke gér godt, vil
det desvaerre ikke nedvendigvis fremga af vinduet B426 Elevde-
ling, afsendelse. Til at ’fange’ sddanne elevdelinger findes ud-
skriften B291 Ikke gennemforte elevudlin og delinger. Det ma
kraftigt anbefales at udskrive denne med regelmassige mellem-
rum.

I de folgende afsnit gennemgas forholdene omkring en elevdeling for
henholdsvis den arrangerende og den gennemferende skole. Udgangs-
punktet for beskrivelsen er, at en elev med sin hjemskole (den arrange-
rende skole) aftaler, at han/hun 1 en periode skal deltage i undervisning
pa en anden erhvervsskole (den gennemferende skole).

Arbejdsgange

I de folgende beskrives folgende emner:

Arbejdsgange pa arrangerende skole
Indmeldelse

Oprettelse af elevdeling
Placering pé skoleforlab
Placering pé hold
Skema

Fraver

Karakterer
Uddannelsesaftaler
Skolehjem

Skolepraktik
Brobygning
Indberetninger
Eksamensadministration
Beviser
Datakommunikation

Arbejdsgange pa gennemforende skole
Godkendelse af elevdeling

Elevdeling og udlén

Placering pé skoleforlab

Placering pé hold

Skema



Fraver

Karakterer
Uddannelsesaftaler
Skolehjem

Skolepraktik
Brobygning
Indberetninger
Eksamensadministration
Beviser
Datakommunikation

Arbejdsgange pa arrangerende skole

Indmeldelse

Det er en forudsatning, at eleven er indmeldt og oprettet som elev i
EASY-A.

Oprettelse af elevdeling

En elevdeling dannes i vinduet B426 Elevdeling, afsendelse.

711 B426 Elevdeling, afsendelse

Registrering af elevdelingen omfatter folgende oplysninger:

e Elevens CPR-nr. og uddannelse
e En evt. note om eleven knyttet til elevdelingerne for denne elev

e Gennemforende skole, der skal foresta dele af undervisning dvs.
den skole eleven ’deles’ med



e Skoleperiode (og evt. speciale) elevdelingen vedrerer
e Kalenderperiode elevdelingen vedrerer
¢ Omfang af undervisning pd gennemforende skole

Det er muligt at lave flere elevdelinger pa den samme skoleperiode, og
det er tilsvarende muligt at dele eleven pa forskellige skoleperioder pa
vinduet.

Hvis en elev skal deles flere gange pa samme skoleperiode og med den
samme skole, skal der kun vare en linje i blokken Elevdeling, men flere
perioder 1 blokken Delingsperiode.

Hvis en elev skal deles i samme skoleperiode og tidsmaessige periode
mellem flere en to skoler, skal der vere flere linjer 1 blokken Elevdeling.
Det nedvendigt at gemme oplysningerne mellem hver af elevdelingerne.
Der kan pt. ikke gemmes to elevdelinger med samme startdato pa én

gang.

Bemark, at cursorgangen pé vinduet kan vere lidt drilsk. Nar man tryk-
ker retur efter at have angivet en linje 1 blokken Elevdeling gér cursoren
til naest linje 1 denne blok. Typisk vil man 1 stedet have brug for at angive
en eller flere delingsperiode(r) for den pageldende elevdeling. For at
kunne gore det, er det nedvendigt forst at slette den blanke linje i1 blokken
Elevdeling, som cursoren er rykket ned pa.

Efter endt registrering trykkes pa knappen Del (eller Gendel hvis oplys-
ningerne af en eller anden grund skal sendes igen). Herved legges oplys-
ningerne parate til at blive sendt til den gennemferende skole.

Som navnt ovenfor sker selve afsendelsen af oplysningerne ved hjelp af
batchjobbet B224 Elevudidan/deling, afsendelse.

Nér den gennemferende skole godkender elevdelingen modtages en kvit-
tering herfor.

Det vil vere muligt at registrere flere elevdelinger for samme elev, sam-
me skoleperiode og evt. samme kalenderperiode til flere forskellige gen-
nemforende skoler.

Det er derimod ikke muligt at dele eleven flere gange med den samme
gennemforende skole i perioder der kalendermassigt er overlappende.

Hvis en elevdeling af en eller anden grund ikke kan sendes af sted, frem-
gér det desverre ikke af vinduet B426 Elevdeling, afsendelse, at der er
noget galt. Det m4 derfor kraftigt anbefales lobende at folge med i data-
udvekslingen pa vinduet B281 Log, udlan- flytning (menu: Elever —
Elevdeling) og regelmessigt at udskrive B291 Ilkke gennemforte elevud-
ldn og delinger.
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Placering pa skoleforleb

Som tidligere nevnt er det den arrangerende skole, som har ansvaret for
indberetning af arselever og indberetning til AUB.

Den arrangerende skole skal derfor forlgbsplacere eleven bédde i perio-
de/skoleperioder, hvor eleven undervises pa arrangerende skole, og i pe-
rioder/skoleperioder, hvor eleven evt. kun undervises pa gennemforende
skole.

Til kontrol af at skolen ikke mangler at forlebsplacere elever i nogen de-
lingsperiode kan udskriften C030 Delingselever uden forlobsplacering
anvendes. Udskriften viser elever som har delinger der ikke helt er deek-
ket af forlebsplaceringer pa skolen selv.

Forlebsplaceringen medforer automatisk oprettelse af AE-bidrag og
Elev-i-aer-periode (hvis betingelserne herfor er opfyldt).

AE-bidrag og Elev-i-aer-periode for delte elever indgar i de respektive
indberetninger pa lige fod med AE-bidrag og Elev-i-aer-periode for ’al-
mindelige’ elever. Hvis der er overfort fraver fra den gennemforende
skole vil dette indgé 1 beregningen af AUB-bidrag.

Oplysninger om skoleforlgbsplaceringer (start og slut) pd arrangerende
skole kan sendes til gennemferende skole af batchjobbet B305 Opdate-
ring af udlan pd interessentskoler. Bemark, at batchjobbet ikke kerer
automatisk jf. de indledende kommentarer.

Hvis den gennemferende skole sender oplysninger om skoleforlgbsplace-
ringer (start og slut) bliver de modtaget af B216 Modtagelse af cendringer




for udldnt elev. Batchjobbet karer automatisk. Oplysningerne om elevens
samlede skoleforlgbsplaceringer kan 1 givet fald ses pa vinduet 4657 Ud-
dannelsesforlob.

%4 AB51 Uddannelsesforlab, elev

Elev

CPR-nr. |—_

Udd. 4350

7

Murer

Skoleforlsb og praktikforieb i elevens uddannelsesforisb

Startdato

~ W os02015
04.05.2015
03.08.2015
11.01.2016
10.10.2016
28.08:2017

Slutdate
06.02.2015
08.05.2015
04.09.2015
18.03.2016
16.12.2016
29.09.2017

Type
Skoleforiat:
Skoleforiat:
Udian
Udldn
Udian
Udlan

Placering pa hold

Praktiktype

Forleb
saf15muh17

saf1Smuhmal

Tiskuds-  Arselevs-
uger bidrag
50 0,12500

1,0 0,02500

Skolenr./
CWR-nr.

206
208
208
206

Lebenr.

Skolenavn/
Praktiksted

Rybners
Rybners
Rybners
Rybners

Skp.

NS
NS
NS
NS
NS
NS

Periodetype
NSSPC

NSSPC
NSSPC
NSSPC
NSSPC
NSSPC

Hvis eleven i den periode/skoleperiode, hvor han/hun er delt med gen-
nemforende skole, ogsd skal modtage undervisning pé arrangerende sko-

le, skal eleven holdplaceres pd samme made som almindelige’ elever.

Modtagelse af holdplaceringer fra gennemforende skole:

Nér eleven holdplaceres pd den gennemforende skole overferes op-
lysninger om holdplaceringens periode til den arrangerende skole.
Her modtages de af batchjobbet B430 Modtagelse af eksterne hold-
placeringer, som legger data i basen. Oplysningerne er ikke synlige
pa den arrangerende skole, men benyttes af udskriften A734 Elever
der ikke er holdplaceret pa telledato, saledes at elever, som er hold-
placeret pé telledatoen pd den gennemforende skole, ikke vil komme
ud pa denne udskrift, nar den keres pa den arrangerende skole i for-

bindelse med at denne indberetter arselever for fuldtidselever.

Skema

Der er ingen systemmeassig sammenhang mellem en delt elevs skemaer

pa henholdsvis den arrangerende og den gennemforende skole.

I det omfang eleven inden for samme kalenderperiode modtager under-
visning pd begge skoler, er det derfor op til skolerne rent administrativt at
sikre, at skemaerne legges pd en sadan made, at eleven rent faktisk kan

folge undervisninger pé de to skoler.




Pé skolen kan man saledes kun se elevens skema for undervisningen pé
egen skole ikke skemaet for undervisningen pa den anden skole. Fra sy-
stemet kan der derfor heller ikke udskrives et samlet skema til eleven.

Fraveer

Elevens fravaer for den del af undervisningen som foregar pa egen skole
registreres som for alle andre elever.

Modtagelse af fraver fra gennemforende skole:
Fraver som registreres pd den gennemforende skole overfores til den
arrangerende skole. Her modtages de af batchjobbet B425 Modtagel-
se af eksternt fravecer, som serger for at legge oplysningerne ned 1 da-
tabasen. Oplysningerne overfores summeret pr. uge svarende til uge-
baseret fravaer uanset om der pd den ene eller begge skoler (pa de ak-
tuelle afdelinger) anvendes skemabaseret eller ugebaseret fraver.

Oplysningerne om det eksterne fraver dvs. fraveret pd den gennemfo-
rende skole kan ses pa vinduerne 4186 Totaloplysninger, skemabaseret,
elev og A187 Totaloplysninger, ugebaseret, elev. Der vises oplysninger
totalt for perioden og opdelt pa centrale fravaerskoder (GIF). Bemerk, at
hvis man afgrenser til en periode, som omfatter en del af en uge, vil det
eksterne fravear, som vises, vare for hele ugen.

i A186 Totaloplysninger skemabaseret, eley _ IDIlI

—Sogekiiterie, periode

Fra datos '— Til datos I—

~Ele
CPR-nr. I
Jdd. I

~Totaler for perioden pa denne skol
Tirmer I Lektioner I

Fravaer for perioden pd denne skole fordelt pd GIF koder Fravaer for perioden p& anden skole fordelt pa GIF koder

Fode Timer  Lektioher  Procent Kode  Timer

o N [
: — :

Fravzer for perioden pd denne skole fardelt pa lokale koder

Kode Timer Lektioner Procent

-




F11 A187 Totaloplysninger ugebaseret, elev

o [ Lokt [

FEEE KR

iEE

Det ikke-godkendte eksterne fraveer indgar pa linje med elevens ikke-
godkendte fraveer pa egen skole ved beregningen af AUB-bidrag (fradrag
for ikke godkendt fravaer omregnet til uger).

Elevens eksterne fravaer vil ogsé blive medtaget pa udskriften 4205 Fra-
veersliste skemabaseret lektion, men ikke pa fravaersbreve, fordi det ikke
umiddelbart er muligt at beregne fraversprocenten for det eksterne fra-
Ver.

Karakterer

Elevens karakterer for den del af undervisningen som foregar pa egen
skole registreres som for alle andre elever.

Modtagelse af karakterer fra gennemforende skole:
De karakterer som eleven modtager pd den gennemferende skole i
forbindelse med elevdelingen skal overfores til den arrangerende sko-
le. Her modtages de af batchjobbet B207 Modtag karakterer pa ar-
rangerende skole. Batchjobbet keores automatisk.

Der kan overfores bade frigivne og ikke-frigivne karakterer.

Pa arrangerende skole vil der i elevens karakterer indgad karakterer fra
bade arrangerende og gennemforende skole. Det er muligt at opdatere en
karakter, selv om den kommer fra gennemferendes skole.
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Uddannelsesaftaler

Der er som navnt tidligere ikke noget krav om, at en elev skal have en
uddannelsesaftale for at eleven kan deles med en anden skole.

Hvis en elev har en central uddannelsesaftale, sendes aftalen som en del
af elevens stamoplysninger til den gennemferende skole i forbindelse
med delingen. Efterfolgende @ndringer af elevens uddannelsesaftaler vil
ligeledes blive overfort fra den arrangerende skole til den gennemforende
skole.

Skolehjem

Da deleeleven er forlebsplaceret, vil det vaere muligt at booke eleven pa
skolehjem. Bookingerne skal kun omfatte de perioder, hvor eleven skal
bo pa arrangerende skoles skolehjem.

Der overfores ikke oplysninger om elevens bookinger til den gennemfo-
rende skole. Indberetninger af skolehjemsarselever for deleeleven vil kun
omfatte de bookinger, der er foretaget pd arrangerende skole.

Hvis deleeleven skal bo pa skolehjem pa gennemferende skole, sender
arrangerende skole en ekstern bookinganmodning til gennemferende sko-
le, som denne s& godkender eller afviser.

Skolepraktik

En deleelev kan placeres i skolepraktik. Skolepraktikken kan dekke bade
“almindelige’ perioder/skoleperioder og perioder/skoleperioder, hvor ele-
ven er delt med gennemforende skole. Der kan dog hverken vere tids-
maessige overlap i forhold til forlebsplaceringer pa arrangerende skole
eller pd gennemforende skole.

Oprettelse af en praktikplacering for deleeleven vil pa sedvanlig made
medfore automatisk oprettelse af AE-bidrag/skolepraktik.

Det frarades at bruge deling til hindtering af skolepraktikelever hvis det
drejer sig om elever som tilharer et Praktikcenter og som modtager
undervisning pd en samarbejdsskole.

Brobygning

Det vil vere muligt at dele brobygger-elever pé lige fod med ’almindeli-
ge’ fuldtidselever.

Indberetninger

Den arrangerende skole foretager alle indberetninger for den delte elever
(med undtagelse af udlén til eksternt skolehjem):

e Indberetning af arselever:

e Almindelige arselever
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e Skolehjemsarselever (for egne bookinger)

e Skolepraktikarselever

e Indberetning til AUB

¢ Indberetning til Danmarks Statistik
e Indberetning til FtU og KOT.

e Indberetning af karakterer

e Resultatindberetning

Skolen skal ikke foretage sig noget specielt af hensyn til de delte elever.
De medtages helt automatisk i de pdgaldende indberetninger.

Eksamensadministration

Hvis en delt elev skal til eksamen i et eller flere af fag, som eleven ikke
modtager undervisning i pa arrangerende skole, krever det en serlig
handtering.

Det ma generelt anbefales, at eleven gar til eksamen pa arrangerende sko-
le i de fag hvor eleven modtager hele eller dele af undervisningen pi ar-
rangerende skole (dvs. hvor der findes skolefag-pa-holdplaceringer pa
arrangerende skole).

Hvis eleven skal til eksamen i et fag hvor undervisningen udelukkende
foregar pd gennemforende skole, bor eleven ogséd gé til eksamen 1 dette
fag pa gennemforende skole. Det er der ikke noget til hinder for, blot kan
eleven ikke udtreekkes til eksamen. Eksamensadministrationen pd gen-
nemferende skole ma derfor foregd uden en udtraekning efter priorite-
ringslister (stort set som eksamen pa AU). Se den administrative vejled-
ning om eksamen.

Hvis eleven har gennemfort de evt. eksamener eleven skal til pd gennem-
forende skole og de tilsvarende eksamenskarakterer er overfort til arran-
gerende skole, kan eksamensadministrationen pa arrangerende skole
gennemfores som normalt dvs. baseret pa udtraekning efter prioriterings-
lister. De registrerede eksamenskarakterer (pa den rigtige termin) vil sik-
re at eleven ikke kommer til eksamen i for mange fag.

Beviser

Skolen udskriver de beviser og vejledninger eleven har krav pa. Da ka-
raktererne fra gennemforende skole er overfort er der ingen problemer 1
det.

Datakommunikation

Til at fa et overblik over hvorledes dataudvekslingen forgdr, kan det an-
befales at benytte vinduet B281 Log, udlan- flytning (menu: Elever —
Elevdeling og Elever — Elevudlan). Her kan man folge dataudvekslin-
gen mellem skolerne.
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Arbejdsgange pa gennemforende skole
Godkendelse af elevdeling

Skolen modtager oplysning om elevdelingen fra arrangerende skole.
Elevdelingen skal godkendes eller afvises pa vinduet B427 Elevdeling,
modtagelse. Nar elevdelingen godkendes eller afvises sendes oplysning
herom til den arrangerende skole. Det gores af batchjobbet B224 Elevud-
lan Elevudlan/-deling, afsendelse. Bemark at batchjobbet ikke kores au-
tomatisk.

A B427 Elevdeling, modtagelse

=10/ =

Formél [D A gkole |351 '

Person |241 283-2186 Ié«ksel &ndersen

dd. Iﬁ |4_ I

Elervdelinger

Mo-
Spec. Periode Betegnelse ter Delingsnote

= 1 1 0 Ingen delingsnote fundet

K

Delingzperioder

Forventet
Startdato  Slutdato undervishing

i

Furktioralitzt
[ 1Godkend | ZAmis |

Godkendelse af en elevdeling medferer at eleven med tilherende stamop-
lysninger oprettes 1 EASY-A (hvis de ikke findes 1 forvejen).

Afvisning af en elevdeling medferer, at elevdeling slettes.
Elevdeling og udlan

Det er ikke muligt at dele eller udlane eleven videre til andre skoler, idet
kun arrangerende skole kan dele og udlane en elev.

Placering pa skoleforlob

Eleven skal placeres pa skoleforleb, som vedrerer den skoleperiode, ele-
ven er delt pa. Eleven vil ikke kunne forlebsplaceres pa andre skoleperi-
oder. Hvis eleven skal kunne bookes pa skolehjem skal du serge for at
sette J til Skolehjem pé forlebsgruppen.
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Oprettelse af forlgbsplaceringer vil ikke medfere at der oprettes AE-
bidrag eller Elev-i-aer-periode. Dette sikrer, at gennemforende skole ikke
kan foretage indberetning af AE-bidrag og indberetning til AUB.

Oplysninger om den eller de registrerede forlgbsplaceringer kan overfo-
res til arrangerende skole (der er ikke noget systemmaessigt krav om det).
Det gores af batchjobbet B215 Overforsel af cendringer for ekstern elev.
Batchjobbet kores ikke automatisk.

Til kontrol af at skolen ikke mangler at forlebsplacere elever i nogen de-
lingsperiode kan udskriften C030 Delingselever uden forlebsplacering
anvendes. Udskriften viser elever som har delinger der ikke helt er daek-
ket af forlebsplaceringer pé skolen selv.

Placering pa hold

Skolen placerer eleven pé det eller de hold, hvor den aktuelle undervis-
ning skal finde sted.

Oplysninger om den eller de registrerede holdplaceringer skal sendes re-
tur til arrangerende skole. Det gores af batchjobbet B429 Afsendelse af
eksterne holdplaceringer. Batchjobbet kores ikke automatisk.

Skema

Der er ingen systemmessig sammenheng mellem en delt elevs skemaer
pa henholdsvis den arrangerende og den gennemforende skole.

I det omfang eleven inden for samme kalenderperiode modtager under-
visning pa begge skoler, er det derfor op til skolerne rent administrativt at
sikre, at skemaerne legges pd en sddan made, at eleven rent faktisk kan
folge undervisninger pa de to skoler.

Pé skolen kan man siledes kun se elevens skema for undervisningen pé
egen skole ikke skemaet for undervisningen pa den anden skole. Fra sy-
stemet kan der derfor heller ikke udskrives et samlet skema til eleven.

Fraveer

Der registreres fraver for deleeleven pd samme made som for ’alminde-
lige’ elever.

Oplysninger om det registrerede fravaer summeret pr. uge sendes retur til
den arrangerende skole. Det gores af batchjobbet B424 Afsendelse af eks-
ternt fravcer. Batchjobbet kores ikke automatisk.

Karakterer

Der registreres karakterer for deleeleven pd samme made som for ’al-
mindelige’ elever.
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De registrerede karakterer sendes retur til den arrangerende skole. Det
gores af batchjobbet B206 Afsend karakterer til arrangerende skole.
Batchjobbet kores ikke automatisk.

Uddannelsesaftaler

Deleelevens uddannelsesaftaler modtages som en del af selve elevdelin-
gen. Efterfolgende @ndringer af elevens uddannelsesaftaler vil ligeledes
blive overfort fra den arrangerende skole til den gennemforende skole.

Skolehjem

En deleelev kan ikke bookes pa grundlag af skoleforlebsplaceringer pé
gennemforende skole.

Hvis eleven skal bo pa skolehjem pa gennemferende skole skal arrange-
rende skole udléne eleven til skolehjemmet pa den gennemforende skole.
Skolen godkender eller afviser den eksterne bookinganmodning. Der
henvises til den administrative vejledning om udlén til skolehjem.

Efter godkendelse af bookinganmodningen kan gennemferende skole
booke deleeleven pa skolehjem.

Skolepraktik

Deleeleven vil ikke kunne placeres i skolepraktik pa gennemferende sko-
le.

Brobygning

Brobygger-elever, som gennemforende skole modtager som deleelever,
behandles pa samme made som andre deleelever.

Indberetninger

Indberetninger foretages ikke af gennemforende skole. Eneste undtagelse
er 1 forbindelse med udlén til skolehjem. For sddanne elever skal der ind-
berettes skolehjemsarselevbidrag.

Det er noget systemet selv serger for sé det er ikke noget skolen skal tage
serlige hensyn til.

Eksamensadministration

Det ma generelt anbefales, at eleven kun gér til eksamen pd gennemfo-
rende skole 1 de fag hvor eleven modtager hele undervisningen pa gen-
nemforende skole (dvs. hvor der ikke findes skolefag-péd-holdplaceringer
pa arrangerende skole).

Eleven kan ikke péd sadvanlig made udtraekkes til eksamen. Eksamens-
administrationen ma forega uden en udtreekning efter  prioriteringslister
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(stort set som eksamen pad AU). Se den administrative vejledning om ek-
samen.

Beviser

Udskrivning af beviser for deleeleven foretages ikke af den gennemfo-
rende skole.

Datakommunikation

Til at fa et overblik over hvorledes dataudvekslingen forgar, kan det an-
befales at benytte vinduet B281 Log, udlan- flytning (menu: Elever —
Elevdeling og Elever — Elevudlan). Her kan man folge dataudvekslin-
gen mellem skolerne. En elevdeling fremgér dog ferst af vinduet, nér
man har behandlet delingen.
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